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Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2188/2015, de 1 de
dezembro, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 235, de 01 de
dezembro, alterado pelo Despacho
n.22896/2017, de 6 de abril, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
69, de 6 de abril, e pelo Despacho
n.28420/2019, de 23 de setembro,
publicado em Diario da Republica, 2.2
série, n.2 182, de 23 de setembro e
Declaragcdo de  Retificagdo n.2
841/2019, de 29 de outubro, publicada
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
208, de 29 de outubro

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 2.2 Ciclo —
Mestrado em Educag¢do e Mestrado em Educagdo e Formagao

Despacho n.2 6379/2017, de 21 de
julho, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 140, de 21 de julho

Criagdo do Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacdo das
Ciéncias do IE, da FC e do ICS

Deliberagdo n.2 1050/2015, de 5 de
junho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 109, de 5 de
junho, alterado pelo Despacho n.2
2065/2017, de 10 de margo, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
50, de 10 de margo

Regulamento Geral para o 3.2 Ciclo no Ramo de Educagdo

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia,
area de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica:
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Lisboa

Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de | Psicologia da Familia e Interveng¢dao Familiar, em regime de
setembro associagdo, pelas Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da
Educacdo da Universidade de Coimbra e da Universidade de

e da Universidade de Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de | Normas Regulamentares do Programa Interuniversitario de
setembro, publicado no Didrio da | Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de | Educagdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
setembro Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da Universidade de Coimbra
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 1 — Candidaturas (através de Edital)

1) Rececdo da ata do Conselho Cientifico com a indicacdo dos cursos a abrir, datas e juris de
selecdo;
2) Criagdo dos Editais de Candidatura;
3) Parametrizacdo da plataforma de gestdo académica FenixEdu de acordo com o Edital de
Candidaturas;
4) Verificacdo de cada candidatura submetida e paga:
a. Verificacdo do correto preenchimento dos dados pelo candidato;
b. Verificacdo da documentacdo de acordo com o Edital de Candidaturas.
5) Atualiza¢do do estado de candidatura em conformidade com a analise da candidatura:
a. Caso sejam necessarias corre¢des, remeter para corregdo com a respetiva mensagem;
b. Caso a candidatura esteja em conformidade, atualizar para apta a seriagéo.
6) Criacao do registo de entrada de cada candidatura junto do NEXG;
7) Criacdo da pasta do processo de candidatura de cada candidato na pasta partilhada
Candidaturas FENIX, por ano letivo, por curso e por fase de candidatura;
8) Criacdo de listagem em ficheiro excel com os candidatos por curso - indicacdo do n.2 de
candidato, nome completo, e-mail, telemdével, curso, drea de especialidade, pagamento da taxa
de candidatura, ponto de situacdo dos documentos e eventuais observagdes.
9) Verificacdo das listas de candidatos e envio dos processos de candidatura para o juri
correspondente — documentos de cada candidatura e listagem de candidatos;
10) Rececdo da lista proviséria de candidatos elaborada pela Assessoria;
11) Verificacdo de rececdo de reclamacgdes durante o prazo fixado para o efeito ou documentos
em falta relativos a candidatos cuja candidatura se encontre condicionada a entrega dos mesmos.
a. Em caso de rececdo de reclamacao, formalizacdo da entrada junto do NExG e remeter
para analise do Juri;
b. Em caso de rececdo de documento que careca de andlise do juri, remeter novamente
para analise do juri.
12) Recegao da lista definitiva de candidatos elaborada pela Assessoria;
13) Realizacdo da matricula dos estudantes admitidos na plataforma FenixEdu para que possam
proceder a criacao da Conta @Edu.
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Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 1050/2015, de 5 de
junho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 109, de 5 de
junho, alterado pelo Despacho n.2
2065/2017, de 10 de marc¢o, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
50, de 10 de margo

Regulamento Geral para o 3.2 Ciclo no Ramo de Educagdo

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de
setembro

Programa Interuniversitdrio de Doutoramento em Psicologia,
area de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica:
Psicologia da Familia e Intervencdo Familiar, em regime de
associacdo, pelas Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da
Educagdo da Universidade de Coimbra e da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de
setembro, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de
setembro

Normas Regulamentares do Programa Interuniversitadrio de
Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Educacdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
Psicologia e de Ciéncias da Educacdo da Universidade de Coimbra
e da Universidade de Lisboa
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 2 — Candidaturas Individuais

1) Rececdo da candidatura de acordo com as datas indicadas no Regulamento do Ciclo de Estudos
de cada Programa de Doutoramento — por correio eletrénico ou em papel.
2) Assegurar que ndo serao instruidas candidaturas a determinada drea de especialidade no caso
de ja ter aberto candidatura por Edital.
3) Verificagdo do processo de candidatura:

a. Verificagdo dos documentos necessarios fixados no Regulamento do Ciclo de

Estudos/Conselho Cientifico

b. Lancamento da taxa de candidatura e verificacdo do respetivo pagamento.
4) Criacao do registo entrada do junto do NExG;
5) Elaborar a informacdo de acordo com o template disponivel na pasta partilhada de
candidaturas, incluindo os seguintes elementos:

a. Nome do candidato;

b. Curso a que se candidata;

¢. Indicacdo do Curso a que candidata, incluindo a area de especialidade (obrigatério).
6) Remeter o processo de candidatura para analise do Conselho Cientifico;
7) Apds a recegao da ata da reunidao do Conselho Cientifico verificar a deliberagdo sobre a
Candidatura;
8) Notificar o candidato por oficio sobre a deliberacdo do Conselho Cientifico com conhecimento
do(s) respetivo(s) orientador(es). No caso de aceitacdo da candidatura, do oficio devera constar a
indicacdo de que o Candidato devera proceder a sua inscricdo junto da DAC.
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Deliberagdo n.23/2015 - CC

(retificada em 14 de julho de 2017)
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 3 — Candidatura ao Programa Intercalar de Doutoramento

1) Rececdo e verificacdo do pedido:
formuldrio devidamente preenchido e assinado pelo Candidato;

a.

© oo o

copia do documento de identificacdo;
termo de aceitacdo do(s) orientador(es) propostos;

parecer emitido pelo orientador da instituicdao de proveniéncia;
comprovativo de inscricdo no Programa de Doutoramento da Instituicdo de

Proveniéncia

2) Verificacdo de processos académicos anteriores do Candidato e regularizacdo de eventuais
valores de propina/emolumentos/seguro escolar;
3) Verificagdo da conformidade do inicio e término do Programa com a totalidade dos meses do

Programa.

4) Criacdo do registo entrada do junto do NEXG;
5) Envio do Pedido para Despacho do Conselho Cientifico ou do Presidente do Conselho Cientifico
no caso de delegacdao de competéncias;
6) Rececdo do Despacho.

7) Em caso de aceitacdo da candidatura:
Elaboracdo do oficio com o template previamente aprovado indicando a aceitagao do
Programa, da propina aplicdvel e da necessidade de proceder a inscricdo no inicio do

a.

b.

C.

periodo fixado para o Programa;

Envio do oficio por e-mail para o candidato com conhecimento do orientador(es);

Criacdo de uma pasta de processo de candidato.

8) Em caso de ndo aceitacdo da candidatura:
Notificacdo do candidato com conhecimento do(s) orientador(es) do Despacho de

a.

indeferimento.

9) Mediante instrucdo do estudante no inicio do Programa, realizacdo da matricula/inscricdo do
Candidato na plataforma de gestdo académica, lancamento da propina aplicavel e criacdo do
estatuto de estudante no ambito do Programa de Doutoramento Intercalar com o periodo
aprovado.

10) Inclusdo do processo do estudante na pasta dos processos de estudantes inscritos no referido
Programa.
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documentagado competéncia
entregue; s)
- Remeter o processo
para Despacho;
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Graduados Intercalar de Conselho
Doutoramento Cientifico
(por
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de
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as)
Nucleo de Candidatura ao - Recec¢ao do Notificacdo ao Aceite/N3o Aceite Diretor Candidato N/A N/A
Estudos Pos- Programa oficio Candidato Executivo
Graduados Intercalar de
Doutoramento
Nducleo de Candidatura ao -Rececdo da Formalizagdo da Inscricdo Candidato N/A N/A N/A
Estudos Pos- Programa autorizacdo para | inscricao na
Graduados Intercalar de inscricdo no plataforma de gestdo
Doutoramento inicio do periodo | académica FenixEdu
aprovado
Versdo 00-01 Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo Pagina: 6

Data: fevereiro 2023

Aprovado: Diretor




AREA: Divis3o Académica

U Livro Il
INSTITUTO DE Capitulo: Nucleo de Estudos Pods-
LISBOA . : EDUCAGAO
- Psicologia & o MANUAL DE PROCEDIMENTOS Graduados (NEP)
Revisaon.2 0
Data:
Fluxograma do processo (facultativo)
4 . 4 N\ N 4 N\
-Verificagao do
preenchimento No inicio do
do formulario e Despacho do L Programa,
i dos documentos Presidente do Notificacdo do oroceder,
Rececgao da necessarios ao Conselho Despacho ao .
. e mediante
Candidatura edido Cientifico (por estudante . ~
p - . . instrucao do
. delegacdo de através de oficio estudante. 3
-Verificagdo do competéncias) e
inscricao
. - J J . J

Versdo 00-01

Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo

Data: fevereiro 2023

Aprovado: Diretor

Pagina: 7




Versdo 00-01 Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo Pagina: 8

Data: fevereiro 2023 Aprovado: Diretor




U

AREA: Divis3o Académica

Livro Il

Capitulo: Nucleo de Estudos

= Peicologia Eicacio MANUAL DE PROCEDIMENTOS Pés-Graduados (NEP)
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Data:
Abreviaturas e Acronimos
DAF Divisdo Administrativa e Financeira
DAC Divisdo Académica
IE Instituto de Educacdo
FP Faculdade de Psicologia
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Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo Descrigdo

Despacho n.226/2011-1E, de 20 de | Pds-Doutoramentos e Estagios de Doutores no Instituto de Educacéo
junho (Conselho Cientifico)
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Lsn Psicologia .E_DUCAO_\O MANUAL DE PROCEDIMENTOQOS Pés-Graduados (NEP)
Revisdaon.2 0
Data:

Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)
Processo 4 — Candidatura ao Programa de Pos-Doutoramento

1) Rececdo e verificagcdo do pedido:

a. formulario devidamente preenchido e assinado pelo candidato;

b. cépia do documento de identificacao;

c. termo de aceitag¢do do(s) orientador(es) propostos;

d. Certiddo de Obtencdo do Grau de Doutor Verificagdo de processos académicos
anteriores do Candidato e regularizaggdo de eventuais valores de
propina/emolumentos/seguro escolar;

2) Verificagdo da conformidade do inicio e término do Programa com a totalidade dos meses do
Programa.

3) Criacdo do registo entrada do junto do NEXG;

4) Envio do Pedido para Despacho do Conselho Cientifico ou do Presidente do Conselho Cientifico
no caso de delegacdo de competéncias;

5) Recec¢do do Despacho.

6) Em caso de aceitacdo da candidatura:

a. Elaboracdo do oficio com o template previamente aprovado indicando a aceitagdo do
Programa, da propina aplicavel e da necessidade de proceder a inscri¢dao no inicio do
periodo fixado para o Programa;

b. Envio do oficio por e-mail para o candidato com conhecimento do orientador(es);

c. Criacdo de uma pasta de processo de candidato.

7) Em caso de ndo aceitacdo da candidatura:
a. Notificacdo do candidato com conhecimento do(s) orientador(es) do Despacho de
indeferimento.
8)Mediante instrucdo do estudante no inicio do Programa, realizacdo da matricula/inscricdo do
Candidato na plataforma de gestdo académica, lancamento da propina aplicavel e criacdo do
estatuto de estudante no ambito do Programa de Doutoramento Intercalar com o periodo
aprovado.

9) Inclusdo do processo do estudante na pasta dos processos de estudantes inscritos no referido
Programa.
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Fluxo do Processo
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, Quando se . Rececionad p Quem
Responsavel (Processo/Subpro Como se procede Resultado/ registo
procede / prazo o de: para: valida aprova
cesso) :
Nucleo de Candidatura ao - Agquando da -Verificagdo do Aceite/N3o Aceite Candidato Diretor N/A Presidente
Estudos Pos- Programa de Pds- | submissdo da pedido, através do Executivo do Conselho
Graduados Doutoramento candidatura correto Cientifico
preenchimento do (por
formulario e delegacdo de
documentagado competéncia
entregue; s)
- Remeter o processo
para Despacho;
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Graduados Doutoramento Conselho
Cientifico
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delegacdo
de
competénci
as)
Nucleo de Candidatura ao - Recec¢ao do Notificacdo ao Aceite/N3o Aceite Diretor Candidato N/A N/A
Estudos Pds- Programa de Pds- | oficio Candidato Executivo
Graduados Doutoramento
Nucleo de Candidatura ao -Rececdo da - Formaliza¢do da Inscricdo Candidato N/A N/A N/A
Estudos Pos- Programa de Pds- | autorizacdo para | inscricdo na
Graduados Doutoramento inscricdo no plataforma de gestdo
inicio do periodo | académica FenixEdu
aprovado
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Capitulo: Nucleo de Estudos

Revisdaon.2 0
Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2188/2015, de 1 de
dezembro, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 235, de 01 de
dezembro, alterado pelo Despacho
n.22896/2017, de 6 de abril, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
69, de 6 de abril, e pelo Despacho
n.28420/2019, de 23 de setembro,
publicado em Diario da Republica, 2.2
série, n.2 182, de 23 de setembro e
Declaragcdo de  Retificagdo n.2
841/2019, de 29 de outubro, publicada
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
208, de 29 de outubro

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 2.2 Ciclo —
Mestrado em Educag¢do e Mestrado em Educagdo e Formagao

Despacho n.2 6379/2017, de 21 de
julho, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 140, de 21 de julho

Criagdo do Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacdo das
Ciéncias do IE, da FC e do ICS

Deliberagdo n.2 1050/2015, de 5 de
junho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 109, de 5 de
junho, alterado pelo Despacho n.2
2065/2017, de 10 de margo, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
50, de 10 de margo

Regulamento Geral para o 3.2 Ciclo no Ramo de Educagdo

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia,
area de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica:
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Revisdaon.2 0
Data:

setembro

Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de

Lisboa

Psicologia da Familia e Intervengdo Familiar, em regime de
associagdo, pelas Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da
Educacdo da Universidade de Coimbra e da Universidade de

setembro,

setembro

Deliberagcdo n.2 2553/2008, de 23 de
publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de

e da Universidade de Lisboa

Normas Regulamentares do Programa Interuniversitario de
Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Educagdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da Universidade de Coimbra

Julho

Portaria N.2 181-D/2015, de 19 de

Regulamento Dos Regimes De Reingresso e de Mudanga De Par
Instituicdo/Curso no Ensino Superior, na sua redagdo atual.
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Revisdo n.2 0
Data:

Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 5 — Candidatura a reingresso

1) Rececdo do pedido de reingresso observando o prazo aplicavel para cada ciclo de estudos em
conformidade com o Regulamento aplicavel;
2) Verificacdo do processo anterior do candidato a reingresso:
a. Verificacdo do vinculo anterior do estudante quanto ao ciclo de estudos que pretende
reingressar;
b. Cumprimento de pelo menos um ano de permeio em relagao ao ano letivo anterior de
inscricao;
c. A propina, seguro escolar, juros e demais emolumentos relativos ao anterior vinculo
deverdo estar liquidados;

3) Rececdo e verificagdo da documentacdo do pedido de reingresso:
a. Mestrados:
i. Formuldrio de pedido de reingresso preenchido;
ii. Parecer do orientador;
b. Doutoramentos:
i. Formuldrio de pedido de reingresso preenchido;
ii. Cdépia do documento de identificacao;
iii. Curriculum vitae;
iv. Documento com o dominio a investigar com a indica¢cdo dos objetivos a alcacar;
v. Termo de aceitacdo do(s) orientador(es).

4) Criacdo do registo entrada do junto do NEXG;
5) Lancamento do emolumento de reingresso e verificacdo do seu pagamento;
6) Criacdo dainformacdo da DAC nos termos do template fixado incluindo os seguintes elementos:

a. nome do estudante, ultimo ano de inscricdo e ciclo de estudos em que teve inscrito;

b. mencdo a regularidade do processo de propina.

7) Criacdo do registo entrada de cada candidatura junto do NExG;

8) Envio do processo de candidatura a reingresso para Despacho do Senhor Presidente do
Conselho Cientifico de acordo com a delegagao de competéncias em vigor;

9) Rececdo do Despacho sobre o pedido e notificacdo do candidato:

a. Nocasode aceitacdo do reingresso, a notificacdo deve conter a mencgdo de o candidato
deverd proceder a sua inscricdo mediante a sua instrucdo presencial ou via correio
eletrénico.

10) Arquivo do pedido no processo do estudante respetivo.
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Fluxo do Processo
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, Quando se . Rececionad p Quem
Responsavel (Processo/Subpro Como se procede Resultado/ registo
procede / prazo o de: para: valida aprova
cesso) :
Nucleo de Candidatura a - Datas fixadas - Verificacdo do Aceite/N3o Aceite Candidato - Diretor N/A Presidente
Estudos Pos- Reingresso para o processo de aluno do Executivo do Conselho
Graduados Reingresso nos candidato a reingresso Cientifico
termos de cada (anterior inscricdo e (por
Regulamento do | liquidacdo de propina delegacdo de
Ciclo de Estudo e emolumentos competéncia
devidos) s)
- Verificagao dos
documentos de
candidatura a
reingresso:
Versdo 00-01 Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo Pagina: 6

Data: fevereiro 2023

Aprovado: Diretor




U

LISB0A

UNIVERSIDADE
DELSOL

Psicologia

ULISBOA

INSTITUTO DE

EDUCACAO MANUAL DE PROCEDIMENTOS

ULISBOA

AREA: Divis3o Académica

Livro Il

Capitulo: Nduacleo de
Graduados (NEP)

Estudos

Pos-

Revisaon.2 0

Data:

- Langamento do
emolumento
respetivo:

- Criacdo da
Informacdo da DAC

Versdo 00-01

Data: fevereiro 2023

Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo

Aprovado: Diretor

Pagina: 7




Versdo 00-01 Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo Pagina: 8

Data: fevereiro 2023 Aprovado: Diretor




U

AREA: Divis3o Académica

Livro Il

Capitulo: Nucleo de Estudos

= Peicologia Eicacio MANUAL DE PROCEDIMENTOS Pés-Graduados (NEP)
- Revisdon.2 0
Data:
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Revisdaon.2 0
Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2188/2015, de 1 de
dezembro, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 235, de 01 de
dezembro, alterado pelo Despacho
n.22896/2017, de 6 de abril, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
69, de 6 de abril, e pelo Despacho
n.28420/2019, de 23 de setembro,
publicado em Diario da Republica, 2.2
série, n.2 182, de 23 de setembro e
Declaragcdo de  Retificagdo n.2
841/2019, de 29 de outubro, publicada
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
208, de 29 de outubro

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 2.2 Ciclo —
Mestrado em Educag¢do e Mestrado em Educagdo e Formagao

Despacho n.2 6379/2017, de 21 de
julho, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 140, de 21 de julho

Criagdo do Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacdo das
Ciéncias do IE, da FC e do ICS

Decreto-Lei n.2 52/2002, de 2 de
marco

Registo Nacional de Teses de Doutoramento em Curso

Portaria n.2
setembro

285/2015, de 15 de

Aprova o Regulamento Técnico de Depdsito de Teses e Trabalhos
de Doutoramento e de Disserta¢des e Trabalhos de Mestrado a
que se refere o n.2 3 do artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006,
de 24 de margo, na redagdo dada pelo Decreto-Lei n.2 115/2013,
de 7 de agosto
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 6 — Pedido de Registo de Titulo e do Tema — Dissertagdo/Relatério de
Estagio/Trabalho de Projeto

1) Notificacdo dos estudantes inscritos no 2.2 ano para procederem ao envio/entrega dos
formularios de Registo de Titulo e do Tema — Dissertagdo/Relatério de Estagio/Trabalho de Projeto
até ao prazo de 15 de dezembro (ou dia util seguinte) dos seguintes Ciclos de Estudo:

a. Mestrado em Educagao;

b. Mestrado em Educac¢ao e Formagao;

c. Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacao das Ciéncias.

2) Rececdo e verificagdo do formulario devidamente preenchido e assinado pelo(s) orientador(es).
3) Verificagdo do processo do estudante quanto a regularidade da inscricdo no 2.2 ano;
4) Criacdo do registo entrada do junto do NEXG;
5) Organizagdo dos Registos por drea de especialidade;
6) Elaboracdo da informagdo da DAC quanto ao apuramento do Curso de Mestrado (1.2 ano) no
formulario;
7) Notificacdo dos Coordenadores de cada area de especialidade para procederem a validacdo e
assinatura do registo;
8) Apos recolhidas a assinatura em cada um dos registos, os mesmos sao remetidos para Despacho
do Senhor Presidente do Conselho Cientifico de acordo com a delegacdo de competéncias em
vigor;
9) Rececdo do Despacho sobre o Registo e notificacdo do estudante sobre o referido Despacho:
a. No caso de aprovacao do Registo, arquivar o Registo no processo do estudante;
b. No caso de recusa e devida fundamentacdo, o estudante devera proceder a entrega
de um novo Registo;
10) Inclusdo do registo na plataforma RENATES — Registo Nacional de Teses.
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Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de
setembro

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia, area
de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica: Psicologia
da Familia e Intervengao Familiar, em regime de associagao, pelas
Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da
Universidade de Coimbra e da Universidade de Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de
setembro, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de
setembro

Normas Regulamentares do Programa Interuniversitidrio de
Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Educagcdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
Psicologia e de Ciéncias da Educa¢do da Universidade de Coimbra
e da Universidade de Lisboa

Decreto-Lei n.2 52/2002, de 2 de mar¢o

Registo Nacional de Teses de Doutoramento em Curso

Portaria n.2 285/2015, de 15 de

setembro

Aprova o Regulamento Técnico de Depdsito de Teses e Trabalhos
de Doutoramento e de Dissertagdes e Trabalhos de Mestrado a
que se refere o n.2 3 do artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de
24 de marc¢o, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.2 115/2013, de
7 de agosto
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 7 — Pedido de Registo do Tema e do Plano da Tese de Doutoramento

1) Rececdo e verificacdo do pedido:
a. formulario devidamente preenchido e assinado pelo estudante;
b. documento com indicacdo do plano da tese, dos fundamentos cientificos da

investigacao, da metodologia a utilizar e dos objetivos a alcangar;

c. parecer do(s) orientador(es).

2) Verificar o processo de inscricdo do estudante:
a. Aprovacao do projeto de tese de doutoramento com 14 valores ou mais;
b. Inscricdo no ano letivo;

3) Criacdo do Registo de entrada junto do NEXG;

4) No caso de constituir o primeiro Registo, verificar o prazo de 60 dias Uteis apds a defesa do

projeto de tese;

5) Criacdo dainformacao da DAC nos termos do template fixado incluindo os seguintes elementos:
a. nome do estudante, ano de inscri¢ao e ciclo de estudos em que teve inscrito;
b. data da defesa do projeto de tese — conclusdo do Curso de Doutoramento (1.2 ano);
c. no caso de se tratar do primeiro Registo, indicar se a entrega foi realizada no prazo
fixado para o efeito e solicitar o parecer do Coordenador da area de investigacdo e

ensino;

d. No caso de se tratar de uma alteracdo, deverad ser indicada a alteracdo realizada.

6) Remeter o processo para Despacho do Senhor Presidente do Conselho Cientifico, de acordo
com a delegacdo de competéncias em vigor;

7) Rececdo do Despacho sobre o Registo e notificacdo do estudante com conhecimento do
orientador sobre o referido Despacho:
a. No caso de aprovacdo do Registo:

Inserir o Registo na plataforma RENATES — Registo Nacional de Teses;

Inserir o Registo no campo “Trabalhos Académicos” da plataforma de gestao
Académica FenixEdu.

Arquivar o Registo no processo do estudante.

b. No caso de recusa do Registo e devida fundamentacao, o estudante devera proceder
a entrega de um novo Registo em conformidade com o solicitado.
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Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2188/2015, de 1 de
dezembro, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 235, de 01 de
dezembro, alterado pelo Despacho
n.22896/2017, de 6 de abril, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
69, de 6 de abril, e pelo Despacho
n.28420/2019, de 23 de setembro,
publicado em Diario da Republica, 2.2
série, n.2 182, de 23 de setembro e
Declaragcdo de  Retificagdo n.2
841/2019, de 29 de outubro, publicada
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
208, de 29 de outubro

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 2.2 Ciclo —
Mestrado em Educag¢do e Mestrado em Educagdo e Formagao

Despacho n.2 6379/2017, de 21 de
julho, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 140, de 21 de julho

Criagdo do Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacdo das Ciéncid
IE, daFCedolICS
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 8 — Admissao a provas de Mestrado

1) Parametrizagdo da plataforma FenixEdu para recegdo dos trabalhos finais académicos de
acordo com os prazos previstos (Mestrado em Educacdo, Educacdo e Formacdo e Mestrado em
Cultura Cientifica e Divulgacdo das Ciéncias):
a. Até 15 de outubro;
b. Até 15 de fevereiro.
2) Notificacdo de todos os candidatos que reinem condicdes do ponto de vista de inscricdo para
procederem ao pedido de admissao a provas;
3) Rececdo do pedido de admissdo a provas de Mestrado através da plataforma FenixEdu.
4) Verificagcdo dos elementos preenchidos da plataforma;
5) Verificagdo do processo de inscricdo do estudante e da regularizacdo dos valores devidos
(propina e seguro escolar);
6) Verificacdao dos seguintes documentos:
a. Formulario de admissao a provas;
b. Parecer do orientador, devidamente fundamentado;
c. Declaragao referente a disponibilizacdo para consulta digital através do Repositério
Digital da Universidade de Lisboa;
d. a Dissertacdo/ Relatorio de Estagio/Trabalho de Projeto;
Curriculum Vitae;
f. Caso tenha sido alterado os elementos do Registo de Titulo e de Tema devera ser
apresentado um novo Registo.
7) Apds analise do pedido:
a. Caso o processo reuna as condi¢des previstas para admissao a provas:

i. deverd ser lancado o emolumento de admissao a provas, sendo o estudante
notificado automaticamente pela plataforma para pagamento;

ii. Criacdo do registo entrada junto do NExG;

b. Caso o processo necessite de corregdes:

i. Preencher o campo “correcdes” na plataforma FenixEdu e devolver para
correcdes sendo o estudante notificado automaticamente dispondo do prazo
de 48 horas para proceder as correcdes solicitadas.

8) Apds o término da data fixada para admissao a provas sao distribuidos os pedidos em funcao
do numero de processos, sendo distribuidos por area de especialidade/Ciclo de Estudo.

9) Criacdo de uma pasta por ano letivo, por Ciclo de Estudo, por drea de especialidade e por
estudante;
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10) Solicitacdo das propostas de juri ao Coordenador da area de especialidade do Mestrado em
aprec¢o. Caso nao se aplique drea de especialidade, devera ser solicitado ao Coordenador do
Ciclo de Estudos;

11) Rececao e verificagdao do formuldrio devidamente preenchido e assinado pelo responsavel da
proposta de juri;

12) Elaboragao do Edital de constitui¢ao de Juri;

13) Envio da Proposta de juri para despacho do Senhor Presidente do Conselho Cientifico e envio
do Edital de constituicdo de Juri para assinatura do Senhor Diretor;

14) Rececdo do Despacho e do Edital de nomeacdo de Juri:

a. Caso a proposta de juri seja rejeitada, solicitacio de nova proposta ao
coordenador/orientador competente para emissdo de nova proposta em
conformidade com o Despacho;

b. Caso a proposta de juri seja aprovada, notificacdo do juri via e-mail com:

i. Despacho de nomeacdo de juri;
ii. Trabalho final do estudante;
iii. Curriculum Vitae.
iv. Formulario de marcacdo de provas. Solicitacdo ao Presidente do juri para
indicacdo do dia, hora e local de provas mediante o preenchimento do
formuldrio remetido para marcacdo de provas; Caso as provas venham a
decorrer por videoconferéncia, o Presidente do Juri devera remeter a ligacao
para a realizacdo das provas.
15) Rececao da marcacdo de provas;
16) Elaboracdo do Despacho de marcacdo de provas a assinar pelo Presidente do Juri;
17) Elaborac¢do do Edital de marcagao de provas e envio para assinatura do Senhor Diretor;
18) Notificacdo da marcacdo das provas com o envio do Edital de Provas:

a. Ao estudante: Caso a prova decorra por videoconferéncia devera ser remetida
previamente a minuta de consentimento para realizagdo das provas online por parte
do estudante;

b. Ao Juri;

A Divis3o competente para divulgacdo no website da Instituicio (Assessoria) e Divisdo
dos Servicos Técnicos;
19) Elaboracdo dos seguintes documentos, em conformidade com o modelo previamente
aprovado e disponivel na pasta partilhada da DAC, a enviar ao juri de provas:

a. Minuta da ata de reunido de juri;

b. Minuta da ata provas de provas;

c. Histérico do estudante.

20) Ap0s a realizacdo de provas:
a. Rececdo da documentacdo de provas devidamente preenchida e assinada;
b. Verificacdo da avaliacdo final do estudante.
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21) Langamento da avaliagdo do estudante de acordo com a ata de provas e histérico, com
langamento da avaliagdo do seminario de orienta¢do Il (no caso do Mestrado em Educagdo e
Educacdo e Formagao) e da Dissertagao.
22) Proceder ao fecho do apuramento do Grau na plataforma na plataforma de gestdo académica

FenixEdu;

23) Arquivo do documento do original das atas de provas no livro de atas do Ciclo de Estudo
correspondente;
24) Arquivo das cdpias das atas e restantes documentos relativos ao processo de provas acima
elencados no processo do estudante.
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Nucleo de Admissao a Datas fixadas - Parametrizacdo da
Estudos Pos- provas de para a entrega plataforma FenixEdu
Graduados Mestrado para submissdo dos
pedidos de admissao a
provas 5
N/A N/A N/A Coordenacdo N/A
- Notificagdo dos do NEP
estudantes que
reunem condigGes
previstas para
admissdo a provas
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Nucleo de Admissdo a Datas fixadas - Verificacdo da Aceite/N3o Aceite Estudante Coordenador Diretor Presidente
Estudos Pds- provas de para a entrega inscricdo do aluno e da drea de Executivo do Conselho
Graduados Mestrado verificacdo da especialidade/ Cientifico

regularizacdo do valor Ciclo de (por

da propina e do estudos delegacdo de

seguro escolar competéncia

devidos; s)

- Verificacdo do

preenchimento dos

elementos da

plataforma;

- Verificacdo dos

documentos

entregues

- Pedido de proposta

de juri
Nucleo de Admissdo a Aprovacgao da - Elaboragdo do Edital | - Emissdo do Edital Presidente Diretor N/A Diretor
Estudos Pos- provas de proposta de juri de nomeacao de juri de Nomeacao de Juri | do Executivo
Graduados Mestrado Conselho

Cientifico
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Data:

Nucleo de
Estudos Pds-
Graduados

Admissdo a
provas de
Mestrado

Rececdo do Edital
de nomeacdo do
jari

- Notificacdo do juri de
provas com o envio do
Edital de nomeacdo de
jari, Trabalho Final,
Curriculum Vitae e
formulario de
marcacdo de provas a
preencher e assinar
pelo Presidente do
Juri.

- Marcagao de Provas

- Edital de Marcacao
de provas

- Presidente
do Juri

- Diretor N/A
Executivo

Diretor

Nucleo de
Estudos Pds-
Graduados

Admissdo a
provas de
Mestrado

- Recec¢ao do
Edital de Provas

- Notificacdo do juri,
do estudante e da
Assessoria e Divisao
dos Servigos Técnicos

- Elaboragdo da
documentagdo de
provas

- Realiza¢do de
provas

Diretor

- Jaride Provas | N/A
- Estudante

- Assessoria e
Servigos
Técnicos

N/A
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Revisdaon.2 0
Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de
setembro

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia, area
de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica: Psicologia
da Familia e Intervengao Familiar, em regime de associagao, pelas
Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da
Universidade de Coimbra e da Universidade de Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de
setembro, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de
setembro

Normas Regulamentares do Programa Interuniversitidrio de
Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Educagcdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
Psicologia e de Ciéncias da Educa¢do da Universidade de Coimbra
e da Universidade de Lisboa

Decreto-Lei n.2 52/2002, de 2 de mar¢o

Registo Nacional de Teses de Doutoramento em Curso

Portaria n.2 285/2015, de 15 de

setembro

Aprova o Regulamento Técnico de Depdsito de Teses e Trabalhos
de Doutoramento e de Disserta¢des e Trabalhos de Mestrado a
que se refere o n.2 3 do artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de
24 de marc¢o, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.2 115/2013, de
7 de agosto
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 9 — Admissao a provas de tese de doutoramento

1) Rececdo do pedido de admissdo a provas de Tese de Doutoramento submetido pelo Estudante
nos prazos aplicaveis:
a. até 15 de setembro (Programa de Doutoramento em Educa¢do e Programa de
Doutoramento em Educacdo Artistica);
b. até 31 de outubro (Programas de Doutoramento em Psicologia).

2)Verificacdo do processo do estudante:
a. inscricdo no ano letivo;
b. cumprimento do tempo minimo de inscri¢do;
c. liguidagao dos valores devidos — seguro escolar e propina;
d. Registo de tese ja efetuado.

3)Verificagdo dos documentos:

a. Formulario de admissao a provas;

b. Declaragdo referente a disponibilizacdo para consulta digital através do Repositdrio
Digital da Universidade de Lisboa

c. 8Pen-Drives, cada uma contendo a tese de doutoramento (com verificacdo da capa de
acordo com o Regulamento aplicavel) e o Curriculum Vitae atualizado. As Pen-Drives
deverdo estar identificadas individualmente com os dados constantes na capa do
trabalho final;

d. 1 Pen-Drive adicional apenas com o Curriculum Vitae.

4) Criacdo do registo entrada junto do NExG;

5) Solicitacdo da proposta de juri:
a. Ao coordenador da d4rea de investigacdo e ensino no caso do Programa de
Doutoramento em Educacdo, Educacao Artistica;
b. Ao orientador, no caso dos Programas de Doutoramento em Psicologia.

6) Criacdo da informacdo da DAC nos termos do template fixado incluindo os seguintes
elementos:
a. nome do estudante, ano de inscricdo e ciclo de estudos em que teve inscrito;
b. data da defesa do projeto de tese — conclusdo do Curso de Doutoramento (1.2 ano);
c. indicacdo da propina e seguro escolar regularizados;
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d. indicagdo de informagdes adicionais que sejam pertinentes (ie. se foi solicitado o titulo

de doutoramento europeu; se foi anteriormente aprovada a redagao da tese em lingua
estrangeira)

7) Rececdo da proposta de juri e juncdo da mesma ao restante processo, incluindo um exemplar
da Tese (em pen-drive);

8)Envio do processo integral para o expediente da reunidao mensal do Conselho Cientifico.
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Fluxo do Processo
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Responsavel (Processo/Subpro Como se procede Resultado/ registo
procede / prazo o de: para: valida aprova
cesso) :
Nucleo de Admissdo a Até a data fixada | - Verificacdo da Aceite/N3o Aceite Estudante - Coordenador Nucleo de N/A
Estudos Pos- provas de tese de | para a entrega inscricdo do aluno, da area de Estudos Pos-
Graduados doutoramento nos termos do cumprimento do investigacdo e Graduados
regulamento tempo minimo do ensino/orientad
Programa e da or
liquidagdo do valor da
propina e do seguro
escolar devidos;
- Verificagao do
preenchimento do
formulario e dos
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Coordenador da area
de investigacao e
ensino/orientador
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Estudos Pos- provas de proposta de juri de juri ao processo de | Aprovacgdo do Juri or da area Executivo Cientifico
Graduados projetos de tese admissao a provas de
de doutoramento com a informacdo da investigaca
DAC oe
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Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de
setembro

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia, area
de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica: Psicologia
da Familia e Intervengao Familiar, em regime de associagao, pelas
Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da
Universidade de Coimbra e da Universidade de Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de
setembro, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de
setembro

Normas Regulamentares do Programa Interuniversitidrio de
Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Educagcdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
Psicologia e de Ciéncias da Educa¢do da Universidade de Coimbra
e da Universidade de Lisboa

Decreto-Lei n.2 52/2002, de 2 de mar¢o

Registo Nacional de Teses de Doutoramento em Curso

Portaria n.2 285/2015, de 15 de

setembro

Aprova o Regulamento Técnico de Depdsito de Teses e Trabalhos
de Doutoramento e de Disserta¢des e Trabalhos de Mestrado a
que se refere o n.2 3 do artigo 50.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de
24 de marc¢o, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.2 115/2013, de
7 de agosto
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 10 — Admissao a provas de projetos de tese de doutoramento

1) Rececdo do pedido de admissdo a provas de Projeto de Tese de Doutoramento (formulario e
Projeto de Tese de Doutoramento) até ao prazo fixado no Regulamento aplicavel:
a. Programa de Doutoramento em Educacao e Educacdo Artistica
i. 15 de setembro (1.2 semestre);
ii. 15 de fevereiro (2.2 semestre);
b. Programa de Doutoramento em Psicologia
i. 30 de setembro (1.2 semestre);
ii. 28 de fevereiro (2.2 semestre).

c. Programas de Doutoramento Interuniversitarios — a definir por ano letivo de acordo
com as orientacGes da coordenacgao (2 épocas fixadas: uma em julho e outra em
setembro).

2) Verificagdo do processo de inscricdo do estudante;

3) Verificagdo da regularizacdo do valor da propina e do seguro escolar devidos;
4) Criacdo do registo entrada junto do NEXG;

5) Criagao de uma pasta com o nome do estudante;

6) Solicitacdo das propostas de juri. No caso do:

a. Programa de Doutoramento em Educacdo: ao coordenador de cada area de
especialidade;

b. Programa de Doutoramento em Educac¢do Artistica: ao Coordenador do Ciclo de
estudos;

c. Programa de Doutoramento em Psicologia: ao orientador do estudante;

d. Programas Interuniversitarios de Doutoramento em Psicologia: ao coordenador do
Programa.

7) Recegao e verificagao do formuldrio devidamente preenchido e assinado pelo responsdavel da
proposta de juri;

8) Envio da Proposta de Juri para despacho do(a) Presidente do Conselho Cientifico;

9) Recec¢do do Despacho:

a. Caso a proposta de juri seja rejeitada, solicitacdo de nova proposta ao
coordenador/orientador competente para emissdo de nova proposta em
conformidade com o Despacho;

b. Caso a proposta de juri seja aprovada, notificacdo da constituicdo do juri ao préprio
juri e distribuicdo do exemplar do projeto de tese. Solicitacdo ao Presidente do juri
para indicacdo do dia, hora e local de provas; Caso as provas sejam venham a decorrer
por videoconferéncia, o Presidente do Juri devera remeter a ligacdo para a realizacao
das provas;
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10) Rece¢do da marcagdo de provas;
11) Notificagdo da marcagdo das provas:
a. Estudante. Caso a prova decorra por videoconferéncia deverd ser remetida a minuta
de consentimento por parte do estudante;
Jari;
A divisio competente para divulgacio no website da Instituicdo (Assessoria) e a
Divisao dos Servicos Técnicos.
12) Elaborag¢dao da ata de provas em conformidade com o modelo previamente aprovado e
disponivel na pasta partilhada da DAC.
13) Envio da ata de provas ao juri - e de declaragdo de consentimento de realizacdo de provas por
videoconferéncia caso as provas decorram por estas via;
14) Apds a realizacdo de provas:
a. Rececdo da ata de provas devidamente assinada;
b. Verificagao da avaliagdo final do estudante:
i. Caso tenha obtido 14 valores ou mais:
a. Notificacdo do estudante com a avaliacdo obtida, indicacdo de
qgue podera proceder a inscricdo no 2.2 ano do Programa de
Doutoramento e proceder ao Registo do Titulo e do Tema de
Doutoramento no prazo de 60 dias Uteis.
ii. Caso tenha obtido menos de 14 valores:
a. Notificacdo do estudante com a avaliacdo obtida e a indicacdo
de que ndo podera dar seguimento ao Programa de
Doutoramento nos termos regulamentares.

15) Lancamento da avaliagcdo do projeto de tese e fecho do apuramento do 1.2 ano (Curso de
Doutoramento) na plataforma na plataforma de gestdo académica (plataforma FenixEdu);

16) Arquivo do documento do original da ata de provas no livro de atas de Projetos de Tese de
Doutoramento;

17) Arquivo da copia da ata de provas e restantes documentos relativos ao processo de provas —
Pedido de admissdo a provas com registo de entrada, proposta de juri com o Despacho e respetivas
notificacdes.
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Nucleo de Admissdo a - Aprovacao da - Envio ao juri - Marcacao de Presidente - Candidato; N/A N/A
Estudos Pds- provas de proposta de juri nomeado do Projeto Provas do Juri - Jari. com a
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de doutoramento Doutoramento; minuta da ata
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pelo Presidente do .
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Estudos Pos- provas de de provas valores ou mais: Curso de do JUri Candidato com | do NEP
Graduados projetos de tese assinada notificacdo do Doutoramento (1.2 a avaliacdo
de doutoramento estudante com a ano) obtida
avalia¢do obtida,
indicacao de que
podera proceder a
inscricdo no 2.2 ano do
Programa de
Doutoramento e
proceder ao Registo
do Titulo e do Tema
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Revisdon.2 0
Data:

de Doutoramento no
prazo de 60 dias uteis.

- Caso tenha obtido
menos de 14 valores:
notificacdo do
estudante com a
avaliacdo obtida e a
indicacdo de que nao
podera dar
seguimento ao
Programa de
Doutoramento nos
termos
regulamentares.

- Langamento da
avaliagdo no processo
do estudante com o
apuramento do 1.2
ano (Curso de
Doutoramento) na
plataforma FenixEdu.
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- Arquivo da ata no
livro de atas e na cdpia
no processo do
estudante em
conjunto com os
restantes documentos
do processo.
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Capitulo: Nucleo de Estudos

= Peicologia Eicacio MANUAL DE PROCEDIMENTOS Pés-Graduados (NEP)
- Revisdon.2 0
Data:
Abreviaturas e Acronimos
DAF Divisdo Administrativa e Financeira
DAC Divisdo Académica
IE Instituto de Educacdo
FP Faculdade de Psicologia
ULisboa Universidade de Lishoa
NEG Nucleo de Estudos Graduados
NEP Nucleo de Estudos Pés-Graduados
NAP Nucleo de Apoio Pedagdgico
NExG Nucleo de Expediente Geral
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Capitulo: Nucleo de Estudos
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Revisdaon.2 0
Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2188/2015, de 1 de
dezembro, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 235, de 01 de
dezembro, alterado pelo Despacho
n.22896/2017, de 6 de abril, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
69, de 6 de abril, e pelo Despacho
n.28420/2019, de 23 de setembro,
publicado em Diario da Republica, 2.2
série, n.2 182, de 23 de setembro e
Declaragcdo de  Retificagdo n.2
841/2019, de 29 de outubro, publicada
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
208, de 29 de outubro

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 2.2 Ciclo —
Mestrado em Educag¢do e Mestrado em Educagdo e Formagao

Despacho n.2 6379/2017, de 21 de
julho, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 140, de 21 de julho

Criagdo do Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacdo das
Ciéncias do IE, da FC e do ICS

Deliberagdo n.2 1050/2015, de 5 de
junho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 109, de 5 de
junho, alterado pelo Despacho n.2
2065/2017, de 10 de margo, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
50, de 10 de margo

Regulamento Geral para o 3.2 Ciclo no Ramo de Educagdo

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia,
area de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica:
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Capitulo: Nucleo de Estudos
Pds-Graduados (NEP)

ULISBOA

Revisdaon.2 0
Data:

Lisboa

Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de | Psicologia da Familia e Interveng¢dao Familiar, em regime de
setembro associagdo, pelas Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da
Educacdo da Universidade de Coimbra e da Universidade de

e da Universidade de Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de | Normas Regulamentares do Programa Interuniversitario de
setembro, publicado no Didrio da | Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de | Educagdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
setembro Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da Universidade de Coimbra
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Mapa de atualizacdao do documento
Responsavel O qué Quando Como Res?|ltado/
Registo
NEP Criacdo do Processo 28 de fevereiro | Indicacdo da Proposta de
de 2023 tramitagdo do criacdo do
processo e da manual

legislagdo aplicavel

Versdo 00-01 Verificado: Coordenadora DAC, Diretor Executivo Pagina: 4

Data: fevereiro 2023 Aprovado: Diretor




AREA: Divis3o Académica

U Livro Il

Capitulo: Nucleo de Estudos

“SHM M i INSTITUTO DE 5
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Revisdo n.2 0
Data:

Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 11 — Pedido de suspensao de prazos (situagdes de parentalidade, de doenga
grave e prolongada ou outras)

1) Rececdo e verificagcdo do pedido:
a. formulario devidamente preenchido e assinado pelo estudante;
b. documento que fundamenta o pedido:

i. situacdao de parentalidade: assento de nascimento ou cartdao de cidadao da
crianga assim como o documento da seguranca social relativo ao deferimento
da licenca de maternidade com o numero de dias aplicdvel (caso aplicavel);

ii. situacdo de doencga ou assisténcia a membro do agregado familiar que sofra de
doenga grave e prolongada: documento de baixa médica com o numero de dias
conferido que comprove devidamente a situagdo indicada;

iii. outrassituacdes: apresenta¢ao da documentagao comprovativa a ser analisada
pelo 6rgao competente.

2) Verificar o processo de inscricdo do estudante quanto ao ano letivo em apreco e confirmacao
do vinculo com a instituicao;

3) Criacdo do registo entrada junto do NEXG;

1) Criagdo dainformagao da DAC nos termos do template fixado incluindo os seguintes elementos:
a. nome do estudante, ano de inscricdo e ciclo de estudos em que teve inscrito;
b. indicacdo do ponto de situacdo sobre a regularizacdo da propina aplicavel e seguro
escolar;
c. indicacdo do pedido em apreco e documentos apresentados;
d. indicacdo das disposicdes regulamentares aplicaveis.

2) Remeter o processo para Despacho do Senhor Diretor;

3) Recec¢do do Despacho sobre o pedido:
a. No caso de recusa:
i. Notificacdo do aluno e arquivo do pedido e despacho no processo do aluno.
b. No caso de aceitacao:
i. Notificacdo do estudante;
ii. Inclusdo dainformacdo no campo “observag¢des” no processo do estudante, na
plataforma FenixEdu.
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Arquivar o pedido com Despacho no processo fisico do estudante.
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Estudos Pos-

Revisaon.2 0

Data:

MAPA DO PROCESSO 11 - Pedido de suspensao de prazos (situagoes de parentalidade, de doenga grave e prolongada ou outras

Fluxo do Processo

Identificacdo

. uando se : Rececionad Expedido Quem uem
Responsavel (Processo/Subpro Q Como se procede Resultado/ registo ) Q
cesso) procede / prazo o de: para: valida aprova
Nucleo de Pedido de - aquando do - Rececdo e verificagdo | Aceite/Ndo Aceite Candidato - Diretor N/A Diretor
Estudos Pos- suspensdo de pedido do pedido (formulario Executivo
Graduados prazos (situagdes e documentos);
de parentalidade, - Verificacio da
de doenca grave e . -
inscricdo do estudante
prolongada ou
outras - Realizagdo da
informacgao da DAC
- Remeter o processo
para Despacho;
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Data:
Fluxograma do processo (facultativo)
4 L 4 N N\ 4 N
Verificacdo do
pfreenc?llmentg do Arquivo no processo
o(rjmu ario € dos fisico do estudante.
Recegdo e ocun)e_ntos Notificacdo do Em caso de
A necessarios ao Despacho do Senhor aceitacdo do pedido,
verificagdo do pedido . Despacho ao
; Diretor colocar a
pedido e estudante. ~
Verificacdo da observagdo no
inscri¢ao do processo do aluno,
estudante na plataforma Fenix.
. Informagao da DAC
. . J \_ J J . J
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- Revisdon.2 0
Data:
Abreviaturas e Acronimos
DAF Divisdo Administrativa e Financeira
DAC Divisdo Académica
IE Instituto de Educacdo
FP Faculdade de Psicologia
ULisboa Universidade de Lishoa
NEG Nucleo de Estudos Graduados
NEP Nucleo de Estudos Pés-Graduados
NAP Nucleo de Apoio Pedagdgico
NExG Nucleo de Expediente Geral
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Revisdaon.2 0
Data:

Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2188/2015, de 1 de
dezembro, publicada no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 235, de 01 de
dezembro, alterado pelo Despacho
n.22896/2017, de 6 de abril, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
69, de 6 de abril, e pelo Despacho
n.28420/2019, de 23 de setembro,
publicado em Diario da Republica, 2.2
série, n.2 182, de 23 de setembro e
Declaragcdo de  Retificagdo n.2
841/2019, de 29 de outubro, publicada
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
208, de 29 de outubro

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 2.2 Ciclo —
Mestrado em Educag¢do e Mestrado em Educagdo e Formagao

Despacho n.2 6379/2017, de 21 de
julho, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.2 140, de 21 de julho

Criagdo do Mestrado em Cultura Cientifica e Divulgacdo das
Ciéncias do IE, da FC e do ICS

Deliberagdo n.2 1050/2015, de 5 de
junho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 109, de 5 de
junho, alterado pelo Despacho n.2
2065/2017, de 10 de margo, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
50, de 10 de margo

Regulamento Geral para o 3.2 Ciclo no Ramo de Educagdo

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da

Programa Interuniversitario de Doutoramento em Psicologia,
area de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica:
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Revisdaon.2 0
Data:

Lisboa

Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de | Psicologia da Familia e Interveng¢dao Familiar, em regime de
setembro associagdo, pelas Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da
Educacdo da Universidade de Coimbra e da Universidade de

e da Universidade de Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de | Normas Regulamentares do Programa Interuniversitario de
setembro, publicado no Didrio da | Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de | Educagdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
setembro Psicologia e de Ciéncias da Educagdo da Universidade de Coimbra
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 12 — Emissao de Certidoes

1) Rececdo do pedido de emissdao de Certidao através do formuldrio em vigor para o efeito;

2) Verificagdo do processo académico do estudante tendo em conta o tipo de certificagcdo
solicitada;

3) Verificacdo da liquidacdo dos valores da propina e do seguro escolar relativos ao ano letivo
objeto de pedido de certificagdo académica se encontram regularizados;

4) Langamento do emolumento corresponde da Certidao;

5) Verificacdo do pagamento do emolumento por parte do estudante;

6) Criacdo do registo entrada junto do NEXG;

7) Elaboracdo, no prazo de 30 dias Uteis, da Certiddo de acordo com a informacdo constante do
processo de aluno, na plataforma de gestdo académica FenixEdu — dados pessoais e avaliacdes —
no template fixado para a Certid3o solicitada, previamente aprovado superiormente e disponivel
na pasta partilhada da DAC para o modelo de Certiddo em apreco;

8) Impressdao de um primeiro documento e prints dos dados constantes da plataforma que dao
origem ao conteudo certificado;

9) No caso de Certiddo de Cargas hordrias e conteddos programaticos, juntar os Programas
correspondentes;

10) Conferéncia da Certiddo na integra por outro elemento do NEP;

11) Apds conferéncia, a Certiddo é impressa em papel de Certiddo com indicacdo do elemento
gue a emitiu e assinado pelo elemento que procedeu a sua conferéncia;

12) Remetido para assinatura do Senhor Diretor Executivo, por delegacdo de competéncias;

13) Apos assinatura, é emitida uma coépia da Certiddo Original e notificado o estudante para
proceder ao levantamento;

14) A Certiddo é colocada no armario do atendimento, por ordem alfabética em conjunto com os
documentos de conferéncia, respetiva cdpia e pedido do estudante;

15) Apods o estudante proceder ao levantamento do documento, mediante a sua assinatura no
campo do formuldrio com a indicacdo do levantamento e data respetiva, é dada baixa junto do
NExG do pedido acompanhado pelos documentos de conferéncia e cdpia da Certidao.

16) Posteriormente a devolucdo pelo NEG, é arquivado no processo do estudante.
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Data:
MAPA DO PROCESSO 12 — Emissao de Certidoes
Fluxo do Processo
| £ cach .
) dentificado Quando se . Rececionad Expedido Quem Quem
Responsavel (Processo/Subpro Como se procede Resultado/ registo
procede / prazo o de: para: valida aprova
cesso) :
- Rececdo e verificagdo
do pedido
L Elemento do
- Verificacdo do NEP
, No prazo maximo | processo do estudante .
Nucleo de N . diferente do .
. - de 30 dias uteis a - - Diretor Diretor
Estudos Pos- CertidOes - Langamento do Emissdo da Certidao | Estudante . que .
contar da data do Executivo . Executivo
Graduados edido emolumento procedeu a
P ~ emissao do
- Elaboragdo da d ;
Certidao ocumento
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Revisaon.2 0
Data:
- Copia da certidao
) N Axi original ;
Nicleo de d:g(;adzi(;sn:]atzlizq;) ; hilizacs Notificacdo do Diretor Nucleo de
Estudos Pds- Certiddes contar da data do - Disponibilizagdo do Estudan?ce Executivo Estudante Estudos Pés- | N/A
Graduados ) documento no Graduados
pedido atendimento para
levantamento
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f A e N f A f e )
e Notificagao
e Verificagao
Verificacao i do estudante
~ . ~ da Certidao .
Rececdo do do pedido e Elaboracgao Assinatura da para
. T por outro o
pedido do processo da Certidao Certidao levantamento
elemento do
do estudante do
NEP
documento
\ J . Y, \ J \ \. Y,
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Abreviaturas e Acronimos
DAF Divisdo Administrativa e Financeira
DAC Divisdo Académica
IE Instituto de Educacdo
FP Faculdade de Psicologia
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NEG Nucleo de Estudos Graduados
NEP Nucleo de Estudos Pés-Graduados
NAP Nucleo de Apoio Pedagdgico
NExG Nucleo de Expediente Geral
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Legislacdo Aplicavel

Legislacdo

Descricao

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de
marg¢o, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto

Regime Juridico dos Graus Académicos e Diplomas do Ensino
Superior

Despacho n.2 8631/2020, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 175,
de 08 de setembro e Declaragdo de
Retificacdo n.2 648/2020, publicada no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 188,
de 25 de setembro

Regulamento de Estudos de Pds-Graduagdo da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 1050/2015, de 5 de
junho, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 109, de 5 de
junho, alterado pelo Despacho n.2
2065/2017, de 10 de marc¢o, publicado
no Didrio da Republica, 2.2 série, n.2
50, de 10 de margo

Regulamento Geral para o 3.2 Ciclo no Ramo de Educagdo

Deliberagdo n.2 1091/2015, de 9 de
junho, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 111, de 9 de
junho

Regulamento Geral para Ciclos de Estudos de 3.2 Ciclo do Ramo
de Psicologia

Despacho 23729/2008, de 19 de
setembro, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 182, de 19 de
setembro

Programa Interuniversitdrio de Doutoramento em Psicologia,
area de especializagdo em Psicologia Clinica — area tematica:
Psicologia da Familia e Intervencdo Familiar, em regime de
associacdo, pelas Faculdades de Psicologia e de Ciéncias da
Educagdo da Universidade de Coimbra e da Universidade de
Lisboa

Deliberagdo n.2 2553/2008, de 23 de
setembro, publicado no Didrio da
Republica, 2.2 série, n.2 184, de 23 de
setembro

Normas Regulamentares do Programa Interuniversitadrio de
Doutoramento em Psicologia, especialidade de Psicologia da
Educacdo, em regime de associagdo pelas Faculdades de
Psicologia e de Ciéncias da Educacdo da Universidade de Coimbra
e da Universidade de Lisboa
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Capitulo 2 — Nucleo de Estudos Pés-Graduados (NEP)

Processo 13 — Rececao de teses definitivas

1) Rececdo do pedido de entrega da versao definitiva:

a. Formulario de entrega da versao definitiva;

b. Dois exemplares em suporte digital (pen-drive) devidamente identificados
individualmente, com etiqueta, devendo conter pelos menos a seguinte informacao:
nome completo do autor, titulo da tese correto e completo, unidade organica e
Instituicao; e

c. Um exemplar em papel.

d. Formulario sobre a introducdo de correcdes, caso tenham sido solicitadas alteracoes
pelo juri, assinado pelo Orientador e pelo Presidente do Juri.

2) Verificacdo do processo académico do estudante considerando a regularizacdo da propina e
seguro escolar devidos e demais emolumentos;

3) Consulta da ata de provas de doutoramento e verificacdo sobre se serd necessario o estudante
proceder a entrega com correcdes;

4) Verificacdo da capa e da folha de rosto dos exemplares entregues em conformidade com o
modelo de capa fixado para a versao definitiva e com os elementos relativos a prova,
designadamente o Juri nomeado.

5) Criacdo do registo entrada junto do NEXG;

6) Distribuicao dos exemplares da Tese de Doutoramento definitiva entregue:
a. Um exemplar em suporte digital a remeter a Reitoria da ULisboa:
i. Redacdo do oficio a ser assinado pelo Senhor Diretor Executivo para envio de
um exemplar em suporte digital a Reitoria da ULisboa;
ii. ApOs assinatura do oficio, remeter ao NExG para envio do mesmo por correio
interno a Reitoria da ULisboa;
iii. Arquivar cépia do oficio no processo do estudante.
b. Um exemplar em suporte digital para arquivo no processo do estudante;
c. O exemplar em suporte em papel deve ser remetido a Biblioteca Nacional para
Depdsito Legal.
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Fluxo do Processo
Identificacdo . Expedido Quem
, Quando se . Rececionad p Quem
Responsavel (Processo/Subpro Como se procede Resultado/ registo )
cesso) procede / prazo o de: para: valida aprova
- Rececdo e verificagdo
do pedido
) . - Verificacdo do
Apos recegdo dos | processo do estudante
Nucleo de Rececdo de teses exemplares, no Entrega da versao Nucleo de
Estudos Pos- defin?tivas prazo de 30 dias | ~ Consulta da ata de defini%iva 4a Tese Estudante N/A Estudos Pos- | N/A
Graduados Uteis apds as provas para Graduados
provas verificacdo de
existéncia ou ndo de
corregoes.
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- Distribuicao de um
exemplar em formato
Nucleo de digital para a Reitoria
R a Apbsar a ; Reitori Diretor
Estudos Pds- ec'ec.;a.o de teses pos a recegao da ULisboa N/A Estudante .elto ia da N/A i eto‘
definitivas dos exemplares Lisboa Executivo
Graduados - Elaboragdo,
assinatura e envio do
Oficio
Nucleo de
. Rececdo de teses | Apos a recegao - Arquivo de um
Estudos Pos- . g . P ¢ quiv ! N/A Estudante N/A N/A N/A
definitivas dos exemplares exemplar
Graduados
- Distribuicdo do
exemplar em formato
Nucleo de Rececdo de teses | ApOs a rececdo ﬁSic-O para a Biblioteca Biin.oteca Diretor
Estudos Pés- eca P ¢ Nacional N/A Estudante | Nacional N/A :
definitivas dos exemplares Executivo
Graduados - Elaboragéo,
assinatura e envio do
Oficio
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